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поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе ИБЦ, расположения карточек в каталогах и картотеках;
пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки; убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника ИБЦ;
расписываться в читательских формулярах за каждый полученный документ (исключение: обучающиеся 1 – 4 классов);
возвращать документы в ИБЦ в установленные сроки; заменять документы ИБЦ в случае их утраты или порчи им равноценными; полностью рассчитаться с ИБЦ по истечении срока обучения или работы в общеобразовательной организации.

3. Порядок пользования ИБЦ
Запись обучающегося общеобразовательной  организации  в ИБЦ производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических или иных работников образовательной организации , родителей (иных законных представителей) обучающихся – по паспорту. При записи пользователи должны ознакомиться с правилами пользования ИБЦ и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре; перерегистрация пользователей ИБЦ производится ежегодно; документом, подтверждающим право пользования ИБЦ, является читательский формуляр; читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда и их возвращения в ИБЦ.

4. Порядок пользования абонементом
Пользователи имеют право получать на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно; максимальные сроки пользования документами:
учебники, учебные пособия – учебный год; художественная литература, изучаемая по программе – после изучения; научно-популярная, познавательная, художественная литература – 1 месяц; периодические издания, издания повышенного спроса – 10 дней. Пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей; не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания; читатели (за исключением учащихся 1 – 4.классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий; возвращение фиксируется подписью библиотекаря.

5. Порядок пользования читальным залом
Работа с компьютером учащимися производится по графику, утверждённому директором школы и в присутствии работника ИБЦ; разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно;
 по вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен обратиться к работнику ИБЦ; запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату; работа с компьютером производится согласно утверждённым санитарно-гигиеническим требованиям;
литература, предназначенная для использования в читальном зале, на дом не выдаётся; энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги выдаются только в читальном зале.
6. Порядок пользования медиатекой,  зоной проектно-исследовательской и коллективной деятельности,  зоной для проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности производится в соответствии с правилами техники безопасности, противопожарными и санитарно-гигиеническими требованиями и правилами внутреннего трудового распорядка.
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IpaBnaa nonb30BaHHs HHGOpMaNHOHHO-GHGIHOTedHbIM HeHTpom (MBII)
1.06111Me nonoxKeHus
1.1. IIpaBuna nons3oBanus MBI pa3paborausl Ha ocHoBe [Tonoxenus 06 UBL]

I'BOY COII Ne 22 r.0.Yamnaesck.

1.2. IlpaBuna nons3oBanus UBL] pernaMeHTHPYIOT MOPSAOK AOCTyHa K (oHaaM
WUBL], npaBa u o6s13anHOCTH monb3oBateneit UBLI,

1.2. TIpaBo cBOGOAHOrO HoCTyna U GecruiaTHOro monb3oBaHus pecypcamu MBI
HMeIOT o0ydaroluecs, Nefarorudeckde pabOTHHKM, POJMTENH (3aKOHHBIE
NpeICTaBUTENH) 00yJaromuxcsl, COTPYJHUKH LIKOJBI.

1.3. K ycimyram nonb3oBatesiei pe1oCTaBIsAIOTCS:

(boHz yueOHOH, Xy0KECTBEHHOH, CIIPaBOYHOH, Hay4HO-TIOMYJIAPHOM JIUTEPATypbl
LU YYallUXCsl; METOAWYECKOH, HaydHO-IIearorHueckot, CrpaBo4HOH yueOGHOM,
Xy[OKECTBEHHON  JIMTEpaTypsl Hus  ydureneif, poauTenedl  (3aKOHHBIX
TNpe/ICTaBUTeNEH);

KHHIH, Fa3€Thl, JKypHAIIbl, CIIai/Ib], BUAEOMAarHUTHbIE 3allHCH, 3J1eKTPOHHbIE Ga3bl
JaHHBIX H JIp. CIIpaBOYHO-6uOIHOrpaduueckuil GOHA, pEKOMEHIATEbHBIE CITUCKH
JIMTEpaTYpHI;

WHMBHIyallbHbIE, [PYIIOBBIE U MacCOBBIE GOPMBI PabOThI C YHTATENAMH.

1.4. Pexum pabotei WBL] coorBercTByeT BpeMeHM paboThl mmkojbl Jlis
obecnieyenus audpepeHIMPOBAHHOTO MOAXO0AA K 0OCITyKMBaHHIO T0JIb30BaTelel
cocrapisietcs pactucanue pabotst UBLI,

2. IlpaBa, 06513aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTb MoJb3oBaTeseii MBI
Ioab3oBaTenn UBIL umeloT npago:

nojiy4ath IMONHyl HHQopmauuio o ¢GoHme, WHYOPMAIMOHHBIX pecypcax H
npenocrabnsemeix MBI ycmyrax; noibs30BaThesi ClpaBo4HO-6ub1MOrpaduieckum
anmnapatoM OUONMOTEKH; NOTy4aTh KOHCYJIBTAaTHBHYIO IOMOLIE B MOHCKE H
BBIGOpE MCTOYHMKOB MH(OPMALKMHU; TONydaTh o0 foKymeHT u3 ¢ponnos UBLL
BO BpEMEHHOe TMONb30BAHME Ha YCIOBHAX, ompenenénHbix Ilpasuiamu
nonb3oBanus MBL;

NpOAUIeBaTh CPOK IOJIB30BAHUSA JOKYMEHTAMHM; IOJNy4aTb KOHCYIbTaTHBHYIO
oMol B pabote ¢ HHGOpMaLHeH Ha 3IEKTPOHHBIX HOCHTENSX TNPH I0/Ib30BaHHH
5]€KTPOHHBIM M MHBIM O00OpYJOBaHHEM; Yy4YacTBOBaTb B MEDOINpPHUATHAX,
npoBoauMbix UBLI;

obpaluatses A paspelueHus KOHQIUKTHOM CUTYalluHi K JUPEKTOPY LIKOJIBL.
Moab3oBaTenn UBII 06s3aHbI:

cobimozars npasuia nons3oBaHus MBLI; 6epekHO OTHOCHTBCS K NMPOU3BENACHASM
neyaTH (He BBIPHIBAT, He CrU6ATh CTPaHMII, He [eNaTh B KHHraX MoA4EPKUBAHHUI,
IOMETOK), MHBIM JIOKyMEHTaM Ha pa3HBIX HOCHTENAX, 06OpyHOBaHHIO,
HHBEHTapIO;





